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La ORDEN EDU/1051/2016, de 12 de diciembre, por la que se regula la organizacién y
funcionamiento de los CIFP establece en su articulo 25 que:

1. Anualmente el equipo directivo elaborard, de acuerdo con las directrices de la comisién de
coordinacion y gestién, un plan anual de emergencia y seguridad en el que se contemplaran:

a) Acciones preventivas, para prevenir situaciones que atenten contra la seguridad y pongan
en riesgo la salud.

b) Acciones informativas, para dar a conocer los protocolos y normas de seguridad en el
uso de las instalaciones y equipamientos del Centro.

¢) Actuaciones a seguir en caso de accidente o emergencia.

2. Al menos una vez a lo largo del curso se llevaran a cabo simulacros de evacuacion por
emergencia bajo la coordinacién del equipo directivo del Centro.

3. La comision de coordinacién y gestion evaluara las incidencias que se produzcan en los
simulacros de evacuacién y en caso de accidente, e informara al equipo directivo para realizar las
correcciones oportunas en el plan anual de seguridad y emergencia.

En base a dichas indicaciones hemos determinado las siguientes acciones:

ACCIONES PREVENTIVAS

Tal como se recoge en la normativa que regula los CIFP se analizardn mensualmente en la
Comision de Coordinacién y Gestion las cuestiones de seguridad que afecten al Centro y a sus
usuarios. En este aspecto se irAn abordando las deficiencias que se hayan encontrado en la
revision de la evaluacion de riesgos.

Una vez realizada el simulacro de evacuacion se evaluara su funcionamiento y se estableceran
posibles correcciones.

ACCIONES INFORMATIVAS

Se informara a los alumnos del Plan de emergencia, concretamente, al principio del curso y antes
de la realizacion del simulacro se estableceran diversas acciones informativas.

A los profesores nuevos se les proporciona un plan de acogida en el que tienen referencias al plan
de emergencia.

El primer dia del curso se comentan con los alumnos las principales caracteristicas del Centro entre
las que figura el plan de emergencia

Ademas, durante el primer trimestre y antes del simulacro:
- Se indicara a los tutores que en una semana concreta se aborde en una clase las lineas
basicas del Plan de emergencia y su importancia, comentando al menos.
= El por qué de la reunién y normativa
= El documento del Plan de emergencia y seguridad
= Cuestiones basicas de seguridad, adaptado a la familia profesional
= Elementos de seguridad del Centro
= Simulacro
- Si por cualquier circunstancia los tutores prefieren que se trate el tema por el equipo
directivo, se decidir4 una fecha conjunta para los grupos que asi se decida y se reunira a
estos los alumnos en el Salén de Actos.




Después de la realizacion del simulacro se pueden realizar comentarios sobre su ejecucion a nivel
de Centro, en las tutorias o en médulos relacionados (FOL, primeros auxilios). Si se vieran
deficiencias importantes en el simulacro, o0 si se considerara oportuno por otras circunstancias se
podria repetir el simulacro.

ACTUACIONES A SEGUIR EN CASO DE ACCIDENTE O EMERGENCIA

Se distinguen varios casos:
- Cbmo se debe actuar ante un accidente de un alumno o ante un malestar o enfermedad
repentina.
- Como actuar ante una amenaza colectiva, que puede dar lugar a una evacuacion o a un
confinamiento en el Centro

INSTRUCCIONES EN CASO DE ACCIDENTES O ENFERMEDAD.

Tiene por objeto establecer las normas de actuacion en caso de accidente o enfermedad de los
alumnos en el Centro educativo.

Misiones y responsabilidades.

Jefatura de estudios:

¢ Informar al profesor de guardia u otro profesor sino hay profesor de guardia.
Informar a los padres en caso necesario, si es menor obligatoriamente.
Comunicar al director el accidente, en caso grave, que suponga traslado del Centro.
Pedir un informe al profesor de aula, si el accidente lo requiere. (segun modelo)
Entregar el informe del accidente en Secretaria.

Secretaria:
¢ Cumplimentar el impreso de Comunicacion de accidente escolar.
e Elaborar el certificado de seguro escolar.
e Elaborar y entregar la solicitud de reclamacion de responsabilidad patrimonial, si procede.
¢ Comunicar en un plazo maximo de siete dias a la Direccion Provincial, (cuatro copias) que
se incluye en la "Carpeta de Atencién Accidente Escolar".

Direccion del Centro
¢ Si hay reclamacion de responsabilidad patrimonial por parte de los padres o representantes
legales de los alumnos, presentada con sus correspondientes documentos, la Direccion
procederd segun la normativa que para estos casos nos ha remitido la Direccién Provincial.

Profesor de Aula:
e Comunicar a jefatura de estudios el accidente.
e Elaborar un informe por escrito, en caso de accidente grave, esclareciendo las causas.
e Elaborar unas normas de uso general, en el aula, para practicas que pueden ocasionar
accidentes. (Talleres, laboratorios, educacion fisica etc.)

Profesor de guardia:

e Acompafar al accidentado al Centro médico. (Solicitar el mévil del Centro en Conserjeria)

e Solicitar en Conserjeria que pida un taxi (Teléfono: 947501325) o que avise a la ambulancia
(lamando al 112).

e Permanecer con el alumno accidentado hasta la llegada de persona responsable, o regresar
con el alumno al Centro, una vez atendido.

¢ Comunicar al jefe de estudios lo ocurrido, en cada caso.

o Justificar el gasto originado en Secretaria (facturas) y cobrar.
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PLAN DE EMERGENCIA Y EVACUACION O CONFINAMIENTO EN CASO DE

ALARMA

A) INTRODUCCION

El presente plan de emergencia se concibe para ser aplicado en situaciones de emergencia
motivada por:

Emergencia por incendio y explosion
Emergencia por amenaza de bomba.
Inundacion

Contaminantes toxicos

Tormentas violentas

Otras contingencias similares.

Hay 2 situaciones que pueden provocar que suene la alarma, una es que salte de forma automatica,
y la otra es que alguien del Centro active alguno de los pulsadores. En cualquiera de los 2 casos hay
gue comprobar la situacién que ha provocado el disparo de la alarma y actuar en consecuencia.
Dependiendo de la causa de disparo puede dar lugar a:

Falsa alarma (no hay que hacer ninguna accion)
Alarma que da lugar a Confinamiento
Alarma que da lugar a Evacuacion

Si nos encontramos con alguna de las emergencias sefialadas en el apartado anterior, se
procedera a pulsar la alarma

En el momento de sonar la alarma, las personas del Centro adoptaran las medidas encaminadas
a organizar la evacuacion/confinamiento de acuerdo con sus competencias

TOQUE INICIAL ... ATENCION

El coordinador/a general de la evacuacion del Centro sera el director/a del Centro y en su
ausencia el miembro del Equipo Directivo disponible. Su funcién sera coordinar el conjunto de
las operaciones previstas en este Plan.

En un primer momento se seguiran los pasos siguientes:

1.

Unavez que suenalaalarma o se detecte un conato de emergencia, un miembro del
equipo directivo, junto con uno de los conserjes, desactivara la misma en el casode que
se haya activado.

Accederan a la zona donde se ha detectado la emergencia y evaluaran la situacién.

Si la emergencia no puede ser controlada o existen dudas sobre su control, procederan a
activar la sefial de emergencia, y a su vez se dard aviso al servicio de emergencia 112.




4. Hay 2tipos de avisos

La seflal de confinamiento consistira en:

TOQUE: ) #A23)))) 5 Segundos
SILENCIO

La senal de evacuacion consistira en:

1¢" TOQUE: ) £A A7) 3 Segundos
SILENCIO ..o, 3 Segundos
20 TOQUE: ) RJZJZZZ )MIMIN) Indefinido

B) CONFINAMIENTO
Entraremos en el Centro si estamos fuera, e iremos a nuestra aula habitual

Se permanecera en el interior de las aulas cerrando puertas y ventanas, procurando estar en los
lugares mas resguardados del exterior.

Permaneceremos en esta situacién hasta que se nos proporcionen indicaciones en otro sentido o
hasta que suene la sefial de evacuacion

C) EVACUACION

Para llevar a cabo el plan de evacuacion se procedera de la siguiente forma:

1. Elpersonal de la Planta baja abandonara el edificio por la puerta que le corresponda
sin entorpecer el paso a los que bajan de las plantas superiores.

2. Los alumnos del 3% piso bajaran por el lado izquierdo de la escalera.

3. Las plantas 22y 12 se van incorporando a las escaleras por la derecha (al lado de la pared),
sin interrumpir el paso de los que estan bajando, siguiendo indicaciones del responsable
del grupo o el coordinador de planta,

D) RESPONSABLES DE EVACUACION

EQUIPO DE INTERVENCION

Los responsables de la evacuacion seran los equipos de intervencion, formado por todo el
profesorado del Centro y Personal de Administracion y Servicios.

En cada una de las plantas existiran dos responsables de planta (uno por cada escalera) cuya
funcion sera la de organizar la salida del edificio de los ocupantes de la mismay comprobar que
no queda nadie. Comprobara que todas las puertas de las aulas estdn cerradas y
posteriormente abandonard el edificio, al finalizar el desalojo informara al coordinador de su zona




Los responsables de las plantas seran:

EN LA 32 PLANTA:

El profesor/a del Aula 305, o en su defecto el profesor/a del aula mas cercana que se

encuentre ocupada.
Evacuara por la escalera de emergencia en el orden: Aulas impares comenzando por el aula

mas cercana a la escalera.

El profesor/a del Aula 310, o en su defecto el profesor/a del aula mas cercana que se

encuentre ocupada.
Evacuard por la escalera habitual en el orden: Aulas pares comenzando por la més cercana

a la escalera.

EN LA 22 PLANTA:

El profesor/a del Aula 201, o en su defecto el profesor/a del aula mas cercana que se
encuentre ocupada.

Evacuard por la escalera de emergencia en el siguiente orden: Aulas impares y estancias
comenzando por el aula mas cercana a la escalera.

El profesor/a del Aula 208, o en su defecto el profesor/a del aula mas cercana que se
encuentre ocupada.

Evacuara por la escalera habitual en el orden: Aulas pares y estancias comenzando por la
mas cercana a la escalera.

EN LA 12 PLANTA:

El profesor/a del Aula 103, o en su defecto el profesor/a del aula mas cercana que se
encuentre ocupada.

Evacuard por la escalera de emergencia en el orden: Aulas impares y estancias comenzando
por el aula mas cercana a la escalera.

El profesor/a del Aula 106, o en su defecto el profesor/a del aula mas cercana que se
encuentre ocupada.

Evacuard por la escalera habitual en el siguiente orden: Aulas pares y estancias
comenzando por la mas cercana a la escalera.

EN LA PLANTA BAJA:

/7
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El profesor/a del Aula 009, o en su defecto el profesor/a del aula mas cercana que se
encuentre ocupada.

Evacuard por la Salida principal en el siguiente orden: Conserjeria 001, D° de secretaria
003, Secretaria 005, Aulas 007 y 009, Aseo 011y Taller 013

El profesor/a del Dpto ELE (022), o en su defecto el profesor/a del aula méas cercana que
se encuentre ocupada.

Evacuara por la Salida secundaria en el orden: Salén de actos 016, Biblioteca 014, Tutoria
026, Dpto. 022, talleres 024, 018 y 020, aseos 012 y 010 y jefatura 004.

Las personas que bajen por la escalera metalica se dirigiran a la Salida principal.
Quienes bajen por la escalera habitual se dirigiran a la Salida secundaria.




EQUIPO DE ALARMA Y EVACUACION

El equipo de alarma y evacuacion estara formado por uno de los conserjes y el profesor/a de
guardia de Biblioteca, que se encargaran de abrir las puertas del edificio de par en par tan
pronto como se produzca la sefial de emergencia y cortaran el trafico para que los alumnos
puedan dirigirse a la Zona de seguridad 1, plaza Obispo Acosta para los que salgan por la
salida principal o a la zona de seguridad 2, parque Principe de Asturias, paralos que salgan
por la salida secundaria sita en la C/ Comendador Acufia.

EQUIPO DE PRIMEROS AUXILIOS

El equipo de primeros auxilios estara integrado por los profesores del departamento de AFD.

OTROS RESPONSABLES

Cada profesor/a del aula o taller es responsable de la clase en la que se encuentre y una vez
gue hayan llegado a la zona de seguridad que corresponda, comprobard si estan todos los
alumnos, si hubiera alguna incidencia se informara al coordinador de zona (jefe de estudios
correspondiente o sustituto de éste).

Los jefes de estudios (en caso de que no se encuentren en el Centro, seran los profesores/as de
guardia), comunicaran las incidencias al coordinador/a general que se encontrara en la C/
Comendador Acufia esquina C/ Montelatorre.

El Coordinador/a general se encargara de avisar al 112 y verificara que todo se desarrolla segln
lo previsto.

El Personal de Administracion y Servicios, cumpliran con sus cometidos concretos y
posteriormente, una vez que han llegado a la zona de seguridad 1, informaran de verificaran que
todos han salido y se lo comunicaran al jefe de estudios correspondiente.

En caso de que en el centro haya algun discapacitado o alguna persona que no pueda valerse por
si misma, sera el profesor del aula junto con el coordinador correspondiente, el encargado de
gestionar la ayuda necesaria para que dicha persona pueda desalojar el edificio con seguridad.

COORDINADORES DE CENTRO
Coordinador General: Director (Suplente: Secretario)

Primeros Auxilios: profesores de AFD

ZONA 1: PZA. OBISPO ACUNA

Escalera metdlica — Salida principal
Coordinador: Jefe de estudios
Suplente: prof. de guardia 1

ZONA 2: PARQUE PRINCIPE DE

ASTURIAS
Escalera habitual — Salida secundaria

Coordinador: Jefe de estudios adjunto
Suplente: prof. de guardia 2

Responsable de planta Suplentes: | Responsable de planta Suplentes:
Planta 32 Aula 305 | Profesores Planta 32 Aula 310 | Profesores
Planta 22 Aula 201 de aulas Planta 22 Aula 208 de aulas
Planta 12 Aula 103 mas Planta 12 Aula 106 mas
Planta baja Aula 007 cercanas Planta baja | Dpto.022| cercanas




OTROS RESPONSABLES

Conserjes Abrir puertas y cortar el trafico
Profesor de | Colaborar con conserjes en la apertura de puertas;
biblioteca Si falta algun profesor de guardia, asumir sus funciones

E) ORIENTACIONES GENERALES.
Cada grupo de alumnos debe actuar siempre de acuerdo con las indicaciones de su profesor.

Los alumnos no recogerdn sus objetos personales, a fin de evitar demoras y obstaculos, sin
retroceder nunca y presentandose en el grupo de encuentro a su profesor, que comprobara su
presencia.

Todos los movimientos deben realizarse con rapidez, en silencio y con calma, evitando atropellos
y empujones.

Al escuchar la sefial de emergencia se procedera:

e Alcierredelas ventanas de aulas, y dependencias, por lapersona méas préxima.

e Cortar el suministro eléctrico.

e Se abrira la puerta del aula y se mantendré en ella hasta que corresponda el momento de
evacuar que lo indicara el coordinador/a de dicha planta.

e Cadaprofesor/acomprobara que no quedanadie en el aulay cerrarala puerta.

e Alllegar a la zona de seguridad que corresponda, se comprobara que todo el alumnado ha
realizado la evacuacién y se confirmara dicho resultado al jefe de estudios o sustituto que esté
en esa zona.

Si existiera alguna incidencia en la evacuacion, se comunicara al coordinador/a de la misma

F) SIMULACRO.

Todos los afios se realizara un simulacro durante el primer trimestre del curso.

El Coordinador/a general verificara que todo se desarrolla segun lo previsto y cronometrara el
tiempo desde que se activa la sefial de emergencia hasta la finalizacion del proceso de evacuaciéon

0 vigilara que se realiza correctamente el confinamiento.

Cumplimentara el correspondiente informe de simulacro, que se enviara a la Direccién Provincial.




